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1  Než začnete 

1.1  Co v systému najdete 
Evidence ČKS je webová aplikace, ve které svaz vede registraci členů ČKS (klubů a fyzických osob), párů a skupin 

a ve které se pořádají závody a testy včetně přihlášek. Jako klubový uživatel v ní děláte hlavně tři věci:  

• spravujete údaje o svém klubu a o lidech, kteří k němu patří,  

• přihlašujete své závodníky na závody a testy, 

• žádáte svaz o změny, které si nemůžete udělat sami (nová registrace, hostování, přestupy). 

Příručka je psaná pro klubového uživatele. Správce svazu vidí a smí víc; funkce, které jsou jen jeho, tu popsané 

nejsou. 

1.2  Přihlášení a hlavní menu 
Po přihlášení se otevře hlavní menu rozdělené do tří sekcí: 

• Akreditace — Závody, Testy, Check-in, Check-in testy 

• Registrace — Požadavky, Autorizace 

• Můj klub — Kluby, Osoby, Páry, Skupiny, Hostování, Přílohy, PNP (PPC)  

Do menu se odkudkoliv vrátíte odkazem Menu v drobečkové navigaci vlevo nahoře. Ta zároveň ukazuje, kde 

právě jste. 

 

Obrázek 1 — Přihlašovací stránka systému 
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Obrázek 2 — Hlavní menu po přihlášení 

1.3  Sezóna 
Vpravo nahoře je vidět zvolená sezóna. Většina seznamů — závody, testy, přílohy, PNP — ukazuje jen záznamy 

zvolené sezóny. Když nevidíte závod nebo hudbu, které jste zakládali loni, zkontrolujte nejdřív sezónu.  

Pozor:  Zvolená sezóna platí pro práci v celé aplikaci - pokud ji přepnete kvůli loňskému závodu, změní se i 

pro všechny ostatní agendy. 

 

1.4  Co jako klub smíte 
Systém sám omezuje, co uvidíte a co smíte měnit, podle klubu, pod kterým jste přihlášeni.  

Oblast Vaše práva Podrobnost 
Vlastní klub úpravy Údaje svého klubu si upravíte sami. Nový klub zakládá jen svaz. 
Osoby, Páry, Skupiny úpravy Vidíte a upravujete ty, které patří vašemu klubu. 
Hostující osoby úpravy Osobu, která k vám hostuje, berete jako vlastní — po dobu 

platného hostování. 
Záznam Skupiny jen čtení Samotný záznam skupiny zakládá a mění svaz. Soupisku si 

spravujete sami. 
Přihlášky úpravy Jen své vlastní a jen dokud běží registrace na danou akci. 
Check-in úpravy Jen na závodech a testech, které váš klub pořádá. 

 

  



Evidence ČKS — příručka pro kluby 

6 

1.5  Heslo a přihlášení 

Systém běží na adrese https://register.czechskating.org. Přihlašovací jméno přiděluje svaz; heslo si nastavuje 

každý sám a svaz ho nezná. 

Při zavedení klubu do systému přijde na e-mail uvedený u uživatele zpráva s odkazem pro nastavení hesla. 

Odkaz platí 72 hodin a dá se použít jednou. Heslo se nikdy neposílá e -mailem. 

Nové heslo musí mít aspoň 8 znaků a obsahovat velké písmeno, číslici a jeden ze znaků !?.,:; -_+*/=()[]{}@#$%& 

— bez diakritiky a bez mezer. Při psaní se požadavky odškrtávají, takže je vidět, co ještě chybí.  

Změna hesla: klikněte vpravo nahoře na své jméno a zvolte Změnit heslo. Zadáte stávající heslo a dvakrát nové; 

zůstanete přihlášení. 

Zapomenuté heslo: na přihlašovací stránce použijte odkaz Zapomenuté heslo a zadejte přihlašovací jméno 

nebo e-mail. Přijde vám nový odkaz pro nastavení hesla. 

Pozor:  Z bezpečnostních důvodů systém nesděluje, zda zadaný účet existuje — odpověď je vždy stejná. Když 

odkaz nedorazí, zkontrolujte složku s nevyžádanou poštou a to, jestli je u uživatele vyplněný e -mail. 

 
Obrázek 3 — Změna vlastního hesla — otevře se kliknutím na jméno v horní liště 

 

2  Můj klub 
Sekce Můj klub sdružuje evidenci — vše, co se týká vašich lidí a jejich dokladů. Seznamy fungují stejně: nahoře 

jsou filtrovací pole, klik na řádek otevře detail, sloupce se řadí klikem na záhlaví.  
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2.1  Kluby 

Seznam obsahuje jen váš klub. Detail otevřete klikem na řádek, změny potvrdíte tlačítkem Uložit, editaci 

opustíte odkazem Zrušit editaci. 

Pole Typ Význam 
Registrační číslo text Číslo přidělené svazem. Needituje se. 
Název text Oficiální název klubu. 
FSM Název text Název používaný pro mezinárodní systém. 
Stav výběr Zda je klub aktivní. 
Datum registrace datum Kdy byl klub zaregistrován. 
IČO text Identifikační číslo organizace. 
Ulice, Město, PSČ, Kraj text Sídlo klubu. 
Telefon, Email, www text Kontakty. E-mail se používá pro zprávy ze systému. 
Číslo účtu, Kód banky text Účet klubu. Použije se pro platební údaje u startovného. 
Poznámka text Volný text. 

 

Tip:  Bez vyplněného čísla účtu a kódu banky se u vašich závodů nevygeneruje QR kód k platbě startovného.  

 

2.2  Osoby 
Nejdůležitější agenda: evidence členů a jejich údajů vedených v souladu s pravidly GDPR. Osoba je závodník, 

trenér, rozhodčí nebo funkcionář — jeden člověk může mít i víc rolí zároveň. Zobrazí se vám jen členové vašeho 

klubu a členové, kteří ve vašem klubu hostují. 

Pole osoby 

Pole Typ Význam 
Evidenční číslo číslo Přiděluje systém. Používá se při přihlašování i v osobním přístupu. 
Stav výběr Zda je registrace platná. 
Klub odkaz Mateřský klub osoby. 
závodník, trenér, rozhodčí, 
technický sbor, ostatní 

zaškrtávátko Role osoby. Lze zaškrtnout víc najednou. 

Datum registrace datum Kdy byla osoba registrována. 
Datum platnosti datum Do kdy registrace platí. 
Příjmení, Jméno text Povinné údaje. 
Titul před, Titul za text Akademické tituly. 
Datum narození datum Rozhoduje o zařazení do kategorií. 
Rodné číslo text Vede svaz. V osobním přístupu se závodníkovi ukazuje zakryté. 
Pohlaví výběr Rozhoduje o zařazení do kategorií a do párů. 
Reg. č. 1, Reg. č. 2, 
Staré reg. č. 

text Doplňková čísla z dřívější evidence. 

Ulice, Město, PSČ, Stát text Bydliště. 
Email, Telefon text E-mail je potřeba pro osobní přístup závodníka. 
Foto soubor Fotografie. Ukazuje se při akreditaci i při check-inu. 
Poznámka text Interní poznámka. Závodníkovi se nezobrazuje. 

 

Pozor:  Novou osobu ani změnu mateřského klubu si klub nezakládá sám — na to slouží Požadavek, viz 

kapitola 6. 
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Obrázek 4 — Karta osoby, záložka Osoba 

Práce se seznamem osob 

Seznam se filtruje přímo v hlavičce tabulky: evidenční číslo, jméno, datum narození, klub, role, stav a platnost. 

U data stačí i část — „2010“ najde celý ročník, „2010-05“ jeden měsíc. Dvě tečky dělají rozsah: „2015..2016-12-

31“ znamená od 1. 1. 2015 do 31. 12. 2016. 

Nad seznamem jsou tlačítkové pohledy podle platnosti registrace (Vše, Platné, Blíží se konec, Neplatné, Bez 

platnosti). Klub, ke kterému někdo hostuje, má navíc přepínač Vše / Jen naše / Jen hostující.  

Tlačítko Export XLS vyexportuje přesně to, co je právě vyfiltrované, v tom pořadí, v jakém je seznam na 

obrazovce. 
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Obrázek 5 — Seznam osob klubu 

 
Obrázek 6 — Filtrování podle příjmení — hledá se během psaní 



Evidence ČKS — příručka pro kluby 

10 

Sportovní údaje 

Tlačítko Sportovní údaje zapne tři dopočítané sloupce. Počítají se jen na vyžádání, aby se seznam otevíral 

rychle: 

• Kategorie — startovní kategorie, které závodníkovi vycházejí podle data narození v pracovní sezóně. 

Zapsaná (viz Startovní kategorie) je plný odznak, ostatní možnosti jsou obrysové.  

• Test — nejvyšší složený test v každé disciplíně. Barva odznaku je výsledek testu, ne jeho úroveň.  

• Závodů — počet startů v pracovní sezóně. 

Kliknutím na odznak testu, na počet závodů nebo na kategorii se otevře okno s celým seznamem — všechny 

testy, všechny starty (za zvolenou sezónu) nebo všechny kategorie, které osobě vycházejí.  

Se sportovními údaji se objeví i dva ovladače. Pohár určuje, ze kterého poháru se čte zapsaná startovní 

kategorie — osoba jich může mít v každém poháru jinou; nabízí se jen aktivní poháry seřazené podle čísla. 

Přepínač Podle věku / Podle startovní kategorie mění, co sloupec Kategorie ukazuje: možnosti spočítané z data 

narození, nebo jen to, co má klub opravdu zapsané.  

 
Obrázek 7 — Zapnuté Sportovní údaje — přibudou sloupce Kategorie, Testy a Přílohy 
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Obrázek 8 — Přepnutí na kategorie podle zapsané Startovní kategorie 

Hromadný požadavek 

Tlačítko Hromadný požadavek (vedle Exportu XLS) zapne režim, ve kterém se u osob objeví zaškrtávátka a dole 

lišta s akcemi. Slouží k založení stejného požadavku více lidem najednou — jsou k dispozici typy 3. Obnovení 

registrace a 4. Ukončení registrace; u ostatních typů je na každém řádku něco jiného, takže hromadně nedávají 

smysl. 

1. Označte osoby zaškrtávátky, nebo použijte Vybrat vše podle filtru — to označí všechny osoby odpovídající 

filtru, ne jen načtenou stránku. 

2. Zvolte typ požadavku. V okně se doplní poznámka do všech požadavků a u ukončení i datum ukončení.  

3. Po založení se u obnovení rovnou otevře stránka pro doplnění fotek — fotka je jediné, co je u každé osoby 

jiné, takže se nahrává po jedné. 

V režimu hromadného požadavku přibude sloupec Požadavky s tím, co už osoba podanou má. Barva odznaku je 

stav: žlutá čeká na vyřízení, modrá znamená, že helpdesk běží, červená že byl požadavek zamítnut. Kliknutím na 

odznak se otevře detail požadavku. 

Pozor:  Komu už stejný typ požadavku běží, tomu se druhý nezaloží — takové osoby se přeskočí a systém je 

po odeslání vypíše i s důvodem. Zamítnutý požadavek v cestě nestojí, o ten se dá požádat znovu.  
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Obrázek 9 — Režim Hromadný požadavek — sloupec Požadavky ukazuje, co už je založené 

 
Obrázek 10 — Vybrané osoby a volba typu požadavku 
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2.3  Páry 

Pár je dvojice pro sportovní dvojice a taneční páry. Zakládá se jako samostatný záznam s vlastním registračním 

číslem. 

Záznam páru zakládá a mění svaz. Klub páry svého klubu vidí, ale pole v detailu jsou jen ke čtení a tlačítko pro 

založení nového páru se mu nezobrazuje. Co klub u páru dělat může, jsou záložky Přílohy a PNP — hudbu i 

plánovanou náplň programů si k páru nahrává sám. 

Pole Typ Význam 
Jméno text Označení páru, obvykle příjmení obou partnerů. 
Registrační číslo text Číslo páru. 
Stav výběr Zda pár platí. 
Datum registrace datum Kdy byl pár zaregistrován. 
Partner Ž odkaz Povinné. Osoba — partnerka. 
Partner M odkaz Povinné. Osoba — partner. 
Klub odkaz Klub páru. 
Disciplína odkaz Povinné. Sportovní dvojice nebo tance. 
Poznámka text Volný text. 

 

Pár nehostuje.  Hostování se týká jen osob. U osoby, která k vám hostuje, smíte přílohy i PNP spravovat; u 

páru rozhoduje výhradně klub zapsaný na páru. Pár jiného klubu proto v seznamu neuvidíte a přílohy k němu 

nepřidáte. 

 

Potřebujete-li pár založit, opravit partnery nebo změnit disciplínu, obraťte se na svaz.  
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Obrázek 11 — Seznam párů klubu 

 

Obrázek 12 — Detail páru 

 

Obrázek 13 — Páry na kartě osoby 
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2.4  Skupiny 
Skupina slouží pro synchronizované bruslení. Samotný záznam skupiny zakládá a mění svaz, ale soupisku — 

tedy kdo je ve skupině — si spravuje klub sám. 

Pole Typ Význam 
Název text Název skupiny. 
Registrační číslo text Číslo skupiny. 
Stav výběr Zda skupina platí. 
Datum registrace datum Kdy byla skupina zaregistrována. 
Klub odkaz Klub skupiny. 
Osoby soupiska Členky a členové skupiny. Tuhle část upravujete vy. 
Poznámka text Volný text. 

 

 

Obrázek 14 — Skupiny na kartě osoby 

Úprava soupisky 

1. Otevřete detail skupiny. 

2. U soupisky použijte tlačítko Přidat a vyberte osobu; tlačítkem Přidat a další rovnou pokračujte dalším 

jménem. 

3. Osobu ze soupisky odeberete tlačítkem Odebrat na jejím řádku.  
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Obrázek 15 — Skupina se soupiskou — členy lze přidávat a odebírat 

2.5  Hostování 
Hostování znamená, že závodník jednoho klubu smí po určitou dobu startovat za jiný klub. Po dobu platného 

hostování s ním hostující klub pracuje jako s vlastní osobou.  

Záznam hostování zakládá svaz — klub o něj žádá požadavkem typu Hostování (viz kapitola 6). V této agendě si 

tedy hostování jen prohlížíte. 

Pole Typ Význam 
Osoba odkaz Kdo hostuje. 
Klub odkaz Klub, do kterého osoba hostuje. 
Disciplína odkaz Pro kterou disciplínu hostování platí. 
Datum od datum Začátek hostování. 
Datum do datum Konec hostování. 

 

Pozor:  Hostování je vázané na disciplínu. U PNP se uzná jen tehdy, když sedí disciplína kategorie; u příloh 

stačí jakékoliv platné hostování. 

 

2.6  Přílohy 
Přílohy jsou soubory navázané na závodníka, pár nebo skupinu — typicky hudba k jízdě. Váží se na sezónu a na 

Pohár, takže hudba pro jeden pohár se sama nenabídne u jiného.  

Pole Typ Význam 
Název text Popis přílohy. 
Sezóna odkaz Sezóna, ke které příloha patří. 
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Pohár odkaz Pohár, pro který příloha platí. 
Typ odkaz Druh přílohy — hudba, PNP a podobně. 

Typ přílohy rozlišuje, čeho se soubor týká. U hudby má 
každá část programu svůj typ, takže je poznat, co je 
krátký program a co volná jízda: 

• hudba — krátký program, volná jízda, rytmický 
tanec, volný tanec a předepsané tance 1 až 3, 

• ostatní dokumenty. 

Hudba se nahrává jako mp3; v evidenci mají soubory 
obvykle 2 až 5 MB. Na názvu souboru u vás v počítači 
nezáleží — systém ho při uložení přejmenuje podle 
evidenčního čísla, sezóny, poháru, typu a jména, 
například 01914-2025-1-HVJ-Jindrova-Nikola.mp3. 
Pořadatel tak stažené soubory pozná bez otevírání. 

Kromě sezóny, poháru a typu má příloha ještě nepovinné 
pole Kategorie. Vyplňuje se jen tehdy, když má být 
soubor vázaný na jednu konkrétní kategorii — třeba když 
závodník startuje ve dvou kategoriích s jinou hudbou. 
Prázdná kategorie znamená, že příloha platí pro všechny 
starty závodníka v daném poháru a sezóně. 

Soubor soubor Povinné. Vlastní soubor. 
Přehrání přehrávač U zvukových souborů umožní přehrát přímo v systému. 

 

 
Obrázek 16 — Seznam příloh klubu 
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Nahrání hudby 

1. V sekci Můj klub otevřete Přílohy a použijte tlačítko Příloha pro nový záznam.  

2. Vyberte závodníka, pár nebo skupinu, sezónu, pohár a typ.  

3. Tlačítkem Nahrát vyberte soubor a záznam uložte. 

Chybějící hudba se pozná na akreditaci i při check-inu — počet příloh se tam ukazuje a nula je zvýrazněná 

červeně. 

 

Obrázek 17 — Detail přílohy — Kategorie se nabízí podle závodníka 
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Obrázek 18 — Přílohy na kartě osoby 

2.7  PNP — plánovaná náplň programů 
PNP je rozpis prvků, které závodník plánuje předvést. Vede se zvlášť pro krátký program a pro volnou jízdu a 

stejně jako příloha se váže na sezónu, pohár a kategorii.  

Pole Typ Význam 
Název text Popis záznamu. 
Sezóna odkaz Sezóna, ke které PNP patří. 
Pohár odkaz Pohár, pro který PNP platí. 
Kategorie odkaz Kategorie závodníka. Rozhoduje i o kontrole hostování. 
KP/RT text Prvky krátkého programu, každý prvek na samostatném řádku. 
VJ/VT text Prvky volné jízdy, každý prvek na samostatném řádku. 

 

Tip:  Při psaní prvků systém napovídá platné zkratky. Nabídka se řídí disciplínou kategorie, takže u tanců 

nabídne jiné prvky než u sóla. 
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Obrázek 19 — Seznam PNP 

 
Obrázek 20 — Editor PNP 
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Obrázek 21 — PNP na kartě osoby 

2.8  Startovní kategorie 
Startovní kategorie říká, ve které kategorii závodník v dané sezóně a v daném poháru startuje. Vede si ji klub 

sám a systém z ní vychází při přihlašování na závody. Váže se vždy na trojici sezóna + pohár + disciplína, takže 

jeden závodník může mít v každém poháru kategorii jinou. 

Otevřete ji dlaždicí Startovní kategorie. Nahoře vyberete Pohár a Disciplínu, sezóna se bere ta, kterou máte 

přepnutou v hlavičce. Pod tím je seznam vašich závodníků a u každého výběr kategorie.  
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Obrázek 22 — Startovní kategorie na kartě osoby 

Jak se určuje nabídka 

Pravidla krasobruslení nedávají věk v letech, ale okno dat narození — „po 1. 7. RRRR až před 30. 6. RRRR“. 

Rozhodný den je 1. červenec před sezónou. Systém proto porovnává datum narození s tímto oknem, ne věk v 

dokončených letech: dva stejně staří závodníci mohou patřit do jiné kategorie podle toho, zda se narodili před 

nebo po 1. červenci. 

V nabídce se proto ukazují jen kategorie, do kterých závodník podle data narození patří. Zaškrtávátkem lze 

nabídku rozšířit na všechny kategorie — hodí se, když pořadatel výjimku povolí. Závodník bez vyplněného data 

narození se nevyřazuje, jen se mu nabídka neomezí. 

U párů a skupin se věk neposuzuje — pravidla pro ně váží hranice zvlášť pro každé pohlaví, což číselník kategorií 

neumí. Disciplína se neukládá, odvozuje se ze subjektu: osoba jezdí sólo, pár má disciplínu u sebe (sportovní 

dvojice nebo tance), skupina je vždy synchronizované bruslení. 

Hromadné vyplnění 

Řádky jde zaškrtat a tlačítkem Nastavit zaškrtnutým řádkům jim přiřadit stejnou kategorii. Tlačítko Převzít ze 

sezóny doplní kategorie z minulé sezóny, ale jen tam, kde ještě nic vybráno není — co jste letos zadali, se 

nepřepíše. Kategorie, která se letos nenabízí (závodník už z ní věkem vyrostl), se přeskočí.  

Filtry nad seznamem pomáhají velkým klubům: hledání podle jména nebo čísla, pohlaví, datum narození (lze i s 

>, <, >=, <=, například „>2005“ = ročník 2006 a mladší) a kategorie, kde se dá vybrat i jen kde je na výběr víc 

nebo jen bez kategorie. Dole je vidět, kolik závodníků seznam obsahuje a u kolika z nich už je kategorie uložená. 
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Tip:  Zapsaná startovní kategorie se pak ukazuje v seznamu Osob (tlačítko Sportovní údaje, přepínač Podle 

startovní kategorie) a hlavně v akreditaci na závody — hromadné přihlášení za klub nabízí právě ty závodníky, 

kteří mají do soutěže zapsanou kategorii. 

 

3  Závody 

3.1  Seznam závodů 

Dlaždice Závody otevře seznam závodů zvolené sezóny. Vidíte všechny závody, ne jen ty své — přihlásit se totiž 

potřebujete i na cizí. 

Sloupce seznamu: ikona, IČZ, Název, Pořadatel, Datum od, barevný semafor akreditace, Stav a tlačítko Detail. 

Barva semaforu napoví, v jaké fázi závod je: 

Barva Význam 
zelená Registrace běží, můžete přihlašovat. 
žlutá Registrace končí do sedmi dnů. 
červená Registrace skončila. 
modrá Registrace ještě nezačala. 
šedá Závod je uzavřený, úpravy už nejdou. 

 

Klik na řádek otevře akreditaci, tedy přihlašování. Tlačítko Detail otevře popis závodu.  

 

Obrázek 23 — Seznam závodů v pracovní sezóně 
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3.2  Detail závodu 
Detail ukazuje, co pořadatel o závodu vyplnil, a pod tím seznam soutěží a příloh (rozpis, pokyny).  

Pole Typ Význam 
IČZ text Identifikační číslo závodu. 
Název text Název závodu. 
konání od / do datum Termín závodu. 
Klub odkaz Pořádající klub. 
Místo text Místo konání. 
Stav odkaz Stav registrace. 
Začátek registrace datum Od kdy jde přihlašovat. 
Konec registrace datum Do kdy jde přihlašovat. 
Konec úprav datum Do kdy jdou přihlášky měnit. 
Správce závodu odkaz Kdo závod vede. 
Informační e-mail text Adresa pro dotazy k závodu. 
Variabilní symbol text Použije se při platbě startovného. 
Záhlaví, Zápatí, pozn. text Doplňující texty pořadatele. 

 

 

Obrázek 24 — Detail závodu 

Soutěže 

Soutěž je jedna kategorie v rámci závodu. Právě na ni se přihlašuje.  

Pole Typ Význam 
Pohár odkaz Seriál, do kterého soutěž patří. 
Kategorie odkaz Věková a výkonnostní kategorie. 
Max. počet číslo Nejvyšší počet přihlášených celkem. 
Max. klub číslo Nejvyšší počet přihlášených z jednoho klubu. 
Startovné částka Startovné za přihlášku. 
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Poznámka text Doplněk pořadatele. 
 

3.3  Přihlášení závodníků (akreditace) 
Klik na řádek v seznamu závodů otevře akreditaci. Stránka je rozdělená po soutěžích; u každé vidíte, koho už 

máte přihlášeného. 

1. Vyberte soutěž, do které chcete přihlásit. 

2. Tlačítkem Přidat otevřete výběr a najděte závodníka, pár nebo skupinu.  

3. Přihlášku uložte. Objeví se v seznamu u dané soutěže.  

U každé přihlášky se ukazuje počet příloh a PNP. Nula je zvýrazněná červeně — to je nejrychlejší kontrola, že 

závodníkovi něco chybí. 

 
Obrázek 25 — Akreditace — přihlášení závodníci klubu 

Hromadné přihlášení za klub 

Po jednom se přihlašuje tlačítkem Přidat. Když má do soutěže jít víc závodníků naráz, použijte Akreditovat za 

klub — systém rovnou nabídne ty vaše, kteří do dané soutěže patří.  

4. Nahoře vyberte soutěž, do které chcete přihlašovat.  

5. Klikněte na Akreditovat za klub. V okně se objeví závodníci vašeho klubu, kteří mají do této kategorie 

zapsanou startovní kategorii (viz 2.8). Zaškrtávátkem Zobrazit i ostatní podle věku doplníte i ty, kterým 

kategorie věkově vychází, ale zapsanou ji nemají. 

6. Zaškrtněte, koho chcete přihlásit, a potvrďte tlačítkem Přihlásit.  
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U každého řádku je vidět stav: kdo už je v soutěži přihlášený, komu chybí povinná příloha nebo PNP (a která), a 

kdo k vám hostuje. Přihlásit jdou jen ti, kterým nic nechybí — ostatní zůstanou v seznamu šedě, ať je poznat 

proč. 

V hlavičce okna je i obsazenost: kolik míst kategorie povoluje celkem a kolik jich zbývá vašemu klubu. Když se 

limit klubu vyčerpá, další zaškrtnutí se přihlásí jako náhradníci a systém to u nich rovnou ukáže.  

Pozor:  Nabídka se řídí startovními kategoriemi, takže se vyplatí je mít vyplněné dřív, než se otevře 

přihlašování. Páry a skupiny se takhle hromadně nepřihlašují — u nich se používá Přidat. 

 
Obrázek 26 — Hromadné přihlášení: sloupec Důvod říká, proč závodník do soutěže patří, sloupec Stav upozorní na chybějící přílohy  

 

Náhradníci 

Když je soutěž plná, uloží se přihláška jako náhradník. Náhradníci jsou v seznamu odlišení a nepočítají se do 

počtu přihlášených. 

Do kdy jde přihlášku měnit 

Přihlášky zakládáte a měníte, jen dokud běží registrace. Po jejím konci tlačítka zmizí a změnu vám může udělat 

už jen pořadatel nebo svaz. 

Pozor:  Přihlašovat smíte jen závodníky svého klubu — a osoby, které k vám mají platné hostování. 
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3.4  Tisky 
Na detailu závodu jsou tlačítka Tisk a Tisk detail. První vytiskne přehledový seznam přihlášených, druhý 

podrobný rozpis včetně PNP. Oba tisky vznikají jako PDF.  
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3.5  Pro pořadatele závodu 

Klub, který je u závodu vedený jako správce, má navíc funkce, kterými závod připraví a odbaví. Ostatní kluby je 

nevidí. 

Příprava závodu 

• Založit soutěže — z pohárů a kategorií se hromadně vytvoří soutěže závodu, aby se nemusely zakládat po 

jedné. 

• Detail závodu — termíny registrace, startovné, číslo účtu pro platby, informační e -mail a přílohy k 

propozicím. 

• Soutěže — u každé se nastavuje maximální počet přihlášených celkem a maximum na klub.  

Během přihlašování 

• Akreditovat ČKS — pořadatel může přihlásit kohokoli z evidence, ne jen závodníky svého klubu.  

• Akreditovat externí — pro závodníka, který v evidenci ČKS není (zahraniční účastník); zadají se jen jméno, 

datum narození a klub. 

• Náhradník, Nahoru, Dolů — u přihlášek se přepíná řádný start a náhradník a mění pořadí; pořadí se čísluje v 

rámci klubu a zvlášť pro náhradníky. Náhradníci mají řádek podbarvený červeně.  

• Odstranit — smazání přihlášky, když se závodník odhlásí. 

Soupisky, hudba a statistiky 

• Statistiky — přehled přihlášených po klubech a soutěžích, tisk souhrnu i detailu.  

• Odeslat mailem — každému klubu odejde soupiska jeho přihlášených i s QR kódem k platbě startovného. 

QR se skládá z čísla účtu vyplněného u pořádajícího klubu; bez něj se nevygeneruje.  

• Stáhni KP, Stáhni VJ — hromadné stažení hudby všech přihlášených k dané části programu; soubory jsou 

pojmenované podle závodníka. 

• Stáhni PNP — plánované náplně programů, buď za jednu soutěž, nebo za celý závod, s volbou bez 

náhradníků / včetně / jen náhradníky. 

• Export XLS — seznam přihlášených tak, jak je zrovna vyfiltrovaný. 

V den závodu 

Odbavení řeší Check-in (kapitola 5). Kdo bude u prezence, nepotřebuje klubové přihlašovací údaje — pořadatel 

mu vytvoří Check-in odkaz s omezenou platností, který otevře jen odbavování téhle akce.  

4  Testy 
Testy fungují podobně jako závody, jen jednodušeji: nemají poháry ani soutěže a přihlašováni jsou na ně 

jednotliví závodníci, nikoliv páry nebo skupiny.  

4.1  Seznam a detail testu 
Pole Typ Význam 
Název text Název testu. 
konání od / do datum Termín. 
Klub odkaz Pořádající klub. 
Místo text Místo konání. 
Stav registrace odkaz Fáze přihlašování. 
Začátek / Konec registrace datum Období, kdy jde přihlašovat. 
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Konec úprav datum Do kdy jdou přihlášky měnit. 
Max. počet, Max. klub číslo Kapacitní omezení. 
Startovné částka Poplatek za přihlášku. 
Správce závodu odkaz Kdo test vede. 
Variabilní symbol text Pro platbu startovného. 

 

 

Obrázek 27 — Seznam testů 

4.2  Přihlášky na test 

Přihláška na test obsahuje méně údajů než u závodu: 

Pole Typ Význam 
Závodník odkaz Kdo test skládá. 
Klub odkaz Klub závodníka. 
Disciplína odkaz Disciplína testu. 
Test# text Číslo testu, obvykle 1 až 8. 
NPT# text Doplňkové označení, používá se zřídka. 

 

Stejně jako u závodů platí, že přihlašujete jen své závodníky a jen po dobu registrace.  

Kromě přihlašování po jednom je v akreditaci testu tlačítko Akreditovat za klub. Nahoře vyberete disciplínu a 

číslo testu; systém pak nabídne závodníky vašeho klubu, kteří na ten test mají — tedy ty, kdo mají v dané 

disciplíně splněný právě předchozí test. Kdo nevyhovuje, se dá zobrazit zaškrtávátkem a u každého je vidět 

důvod (nemá splněný předchozí test, přihlašovaný test už má splněný, je už akreditovaný).  

U každého řádku se předvyplní NPT nejvyšším splněným testem; číslo testu je společné pro celou dávku. 

Zapisuje se po jednom, takže je u každého vidět, jestli se přihlášení povedlo.  
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Obrázek 28 — Splněné testy na kartě osoby 

5  Check-in 
Check-in slouží v den akce k odškrtnutí, že závodník dorazil. Je dostupný jen klubu, který akci pořádá — pokud 

žádnou nepořádáte, seznam bude prázdný. 

V menu jsou dvě dlaždice: Check-in pro závody a Check-in testy pro testy. Obě fungují stejně. 

Odbavovat se dá i bez přihlášení. Pořadatel si v detailu akce vytvoří Check-in odkaz s omezenou platností a ten 

dá tomu, kdo bude u prezence. Odkaz otevře jen odbavení jedné akce — žádné jiné údaje přes něj vidět nejsou, 

takže se nemusí půjčovat klubové přihlašovací údaje. Kdykoli se dá zneplatnit. 

Pozor:  Zařízení u prezence potřebuje připojení k internetu. Odbavovat může víc lidí najednou z různých 

zařízení; každý start se odbavuje jen jednou a systém si pamatuje, kdy a kým.  

 

5.1  Odbavení závodníka 

1. Klikněte na dlaždici Check-in a v seznamu vyberte svou akci. 

2. Do vstupního pole začněte psát jméno nebo evidenční číslo. Nabízejí se jen přihlášení na tuhle akci.  

3. Vyberte z nabídky. Pod polem se ukáže rekapitulace — jméno, kategorie, klub, fotka a počty příloh a PNP. 

4. Stiskněte Check-IN. Zápis se potvrdí a pole se vyprázdní pro dalšího.  

5.2  Odbavení výběrem ze seznamu 

Pod vstupním polem je přehled soutěží (u testů disciplín a čísel testů) s počty přihlášených a odbavených. 

Tlačítko Check-in výběrem otevře seznam přihlášených, kde odbavujete po řádcích.  
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Za jménem je ikona fotoaparátu — klikem se zvětší fotka závodníka. Řádek už odbaveného je podbarvený 

zeleně a nabízí tlačítko Zrušit, kdyby došlo k překlepu.  

Jakmile dorazí všichni přihlášení dané soutěže, podbarví se počet zeleně.  

Tip:  Počty se po každém zápisu načítají znovu ze serveru, takže odbavovat můžete u několika stolků 

najednou. 

 

6  Požadavky 
Požadavek je žádost klubu o provedení změny údajů v evidenci ČKS. Svaz ho vyřizuje v termínech a v souladu s 

registračním řádem ČKS. Používá se všude tam, kde si klub nemůže změnu udělat sám — založit novou osobu, 

přepsat její údaje, povolit hostování nebo přestup. Klub požadavek vyplní a odešle, svaz ho posoudí a teprve 

jeho vyřízením se změna promítne do evidence.  

Zatím nespuštěno:  Typy 5. Hostování a 6. Přestup se spouštějí během října. Do té doby jsou v nabídce vidět, 

ale zašedlé — hostování a přestupy zatím vyřizuje sekretariát ČKS mimo systém.  

 

Typů požadavku je šest a každý má jiný formulář — zobrazí se jen pole, která k danému typu patří. Typ se vybírá 

hned na začátku a později se už nemění; pokud jste sáhli vedle, založte požadavek znovu se správným typem.  

6.1  Cesta požadavku 

1. Klub požadavek založí a vyplní. 

2. Svaz ho převezme — u požadavku běží helpdesk, kde je vidět, kdo ho řeší a v jakém je stavu.  

3. Po odsouhlasení svaz požadavek vyřídí. Teprve tím vznikne nebo se změní záznam v evidenci.  

Dokud požadavek není vyřízený, v evidenci se nic nemění. Osoba, o kterou žádáte, se tedy v seznamu Osob 

objeví až potom — ne hned po odeslání. 

Nezakládejte dvakrát.  Když požadavek v seznamu nevidíte, přepněte pohled na Vše. Pohledy část řádků 

schválně skrývají a druhý stejný požadavek práci svazu jen zdrží.  

 

6.2  Seznam požadavků a pohledy 
Seznam otevřete dlaždicí Požadavky v sekci Registrace. Nad seznamem je řada pohledů — nejsou to sloupcové 

filtry, ale předpřipravené výběry podle stavu: 

Pohled Co ukáže 
Vše Všechny požadavky vašeho klubu bez rozdílu. 
K vyřízení Helpdesk je hotový a svaz už jen čeká na promítnutí do evidence. 
Nevyřízené Vše, co se ještě nepromítlo do Osob ani Hostování. 
Čeká na helpdesk Helpdesk běží, schvalování ještě neskončilo. 
Vyřízené Hotové — v evidenci už změna je. 
Bez helpdesku K požadavku zatím není připojený žádný helpdesk. 
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Obrázek 29 — Nabídka typů požadavku; typy 5 a 6 se teprve spouštějí 

6.3  Co platí u všech typů 
Pole Význam 
Číslo požadavku Přiděluje systém při uložení, nevyplňuje se. 
Složka Typ požadavku. Je jen ke čtení — určili jste ho při založení. 
Klub Klubovému uživateli se předvyplní jeho vlastní klub a nejde přepsat. Vybírat klub 

může jen správce svazu, a to pouze u nové registrace. 
Poznámka Volný text pro svaz. Sem patří všechno, co se do polí nevešlo. 

 

V tabulkách u jednotlivých typů níže znamená „ano“ ve sloupci Povinné, že bez vyplnění nejde požadavek 

uložit. 

Foto.  U typů, kde se foto vyžaduje, je povinné jen při zakládání. Když se k rozepsanému požadavku vracíte, 

už nahrané foto se po vás znovu nechce. 

 

6.4  Nová registrace 
Pro osobu, která v evidenci ČKS ještě není. Jako jediný typ nemá pole Osoba — tu právě zakládáte. 

Pole Povinné Poznámka 
Klub ano Váš klub, předvyplněný. 
Příjmení ano  
Jméno ano  
Titul před, Titul za ne  
Datum narození ne Ovlivňuje platnost registrace — viz níže. 
Rodné číslo ano  
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Pohlaví ne  
Ulice, Město, PSČ, Stát ne Bydliště. 
Email ano Na tuto adresu chodí závodníkovi odkaz na jeho doklady. 
Telefon ne  
závodník, trenér, rozhodčí, 
technik, ostatní 

ne Role, o které pro osobu žádáte. Dá se zaškrtnout i více. 

Foto ano Průkazová fotografie. 
 

Po vyřízení vznikne nová Osoba: dostane evidenční číslo z číselné řady, stav Aktivní, datum registrace k 

dnešnímu dni a platnost podle věku. Vyplněné role, adresa i foto se přenesou.  

Platnost registrace.  Systém ji spočítá sám: dospělým na 10 let, osobám mladším 18 let na 5 let. Když datum 

narození nevyplníte, počítá se jako u dospělého.  

 

 
Obrázek 30 — Formulář nové registrace 
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6.5  Změna registrace 
Pro opravu údajů osoby, která v evidenci už je — změna příjmení, adresy, kontaktu nebo rolí. 

Pole Povinné Poznámka 
Osoba ano Koho se změna týká. Po výběru se údaje předvyplní stávajícími 

hodnotami. 
Klub ano Váš klub, předvyplněný. 
Příjmení ano  
Jméno ano  
Titul před, Titul za ne  
Datum narození ne  
Rodné číslo ano  
Pohlaví ne  
Ulice, Město, PSČ, Stát ne  
Email ano  
Telefon ne  
závodník, trenér, rozhodčí, 
technik, ostatní 

ne Zaškrtněte výsledný stav rolí, ne jen to, co přibývá. 

Foto ne Vyplňte, jen když se má fotografie vyměnit. 
 

Po vyřízení se údaje osoby přepíšou tím, co je v požadavku. Pole nechte vyplněná i tam, kde se nic nemění — 

přenášejí se všechna, ne jen změněná. 

Změna klubu tudy nejde.  Na přechod závodníka do jiného klubu slouží Přestup, ne Změna registrace.  

 

6.6  Obnovení registrace 
Pro osobu, které registrace propadla nebo byla ukončena a má zase platit.  

Pole Povinné Poznámka 
Osoba ano Koho se obnovení týká. 
Klub ano Váš klub, předvyplněný. 
Foto ano Aktuální průkazová fotografie. 

 

Po vyřízení se osobě vrátí stav Aktivní a spočítá se nová platnost — opět 10 let, u osob mladších 18 let 5 let. 

Osobní údaje se nemění; pokud je potřeba i opravit, podejte navíc Změnu registrace.  

6.7  Ukončení registrace 

Pro osobu, která v klubu končí. Nejkratší formulář ze všech.  

Pole Povinné Poznámka 
Osoba ano Koho se ukončení týká. 
Klub ne Váš klub, předvyplněný. 
Datum ukončení ne K jakému dni registrace končí. Když ho nevyplníte, systém platnost 

jen zruší bez data. 
 

Po vyřízení dostane osoba stav Ukončena a platnost se nastaví na zadané datum.  
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6.8  Hostování 

Pro závodníka, který zůstává členem svého klubu, ale bude po nějakou dobu závodit za váš. Hostování se váže 

na konkrétní disciplínu. 

Pole Povinné Poznámka 
Evidenční číslo ano Číslo závodníka. Po zadání se dohledá Osoba i Klub. 
Osoba ano Doplní se podle evidenčního čísla. 
Klub ano Domovský klub závodníka. 
Hostující klub ano Klub, do kterého má závodník hostovat. 
Disciplína ano Pro kterou disciplínu hostování platí. 
Datum od ne Začátek hostování. 
Datum do ne Konec hostování. 

 

Po vyřízení vznikne záznam Hostování. Od té chvíle se závodník objeví v seznamu Osob hostitelského klubu s 

odznakem hostující a jde ho přihlašovat na závody. 

Pozor:  Hostování se vždy váže na disciplínu. Závodník může hostovat například jen pro sportovní dvojice 

nebo synchronizované bruslení a v sóle přitom zůstat svému klubu. Hostitelskému klubu se proto ukazuje jen 

v té disciplíně, na kterou hostování zní. 

 

Hostování se hlídá k dnešnímu dni.  Systém bere v úvahu jen hostování, které právě platí. Po datu Do se 

hostování přestane používat a hostitelskému klubu se závodník už nezobrazuje — nemusí se nic rušit. 

Záznam o hostování v evidenci zůstává. 
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6.9  Přestup 
Pro závodníka, který mění domovský klub natrvalo. 

Pole Povinné Poznámka 
Evidenční číslo ano Číslo závodníka. Po zadání se dohledá Osoba i Klub. 
Osoba ano Doplní se podle evidenčního čísla. 
Klub ano Dosavadní domovský klub. 
Nový klub ano Klub, do kterého závodník přestupuje. 

 

Po vyřízení se závodníkovi přepíše domovský klub na nový. Ostatní údaje zůstávají.  

Rozdíl proti hostování.  Přestup mění klub natrvalo a neomezuje se na disciplínu ani na období. Domovský 

klub se přepíše až vyřízením požadavku, tedy v přestupním termínu a za podmínek daných přestupním 

řádem ČKS. Hostování je dočasné a domovský klub zůstává.  

 

6.10  Přehled — které pole u kterého typu 
Pole Nová Změna Obnovení Ukončení Hostování Přestup 
Osoba — ano ano ano ano ano 
Evidenční číslo — — — — ano ano 
Klub ano ano ano ano ano ano 
Hostující / Nový klub — — — — ano ano 
Disciplína — — — — ano — 
Datum od, Datum do — — — — ano — 
Datum ukončení — — — ano — — 
Osobní údaje a adresa ano ano — — — — 
Role ano ano — — — — 
Foto ano ano ano — — — 
Poznámka ano ano ano ano ano ano 

 

„ano“ znamená, že se pole u daného typu zobrazí; které z nich je povinné, je v tabulkách u jednotlivých typů 

výše. 
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7  Autorizace 
Autorizace je hromadné potvrzení, že údaje vašeho klubu odpovídají skutečnosti. Otevřete ji dlaždicí Autorizace 

v sekci Registrace. 

Stránka ukáže seznam k potvrzení. Jednotlivé řádky potvrdíte tlačítkem Autorizovat, více najednou tlačítkem 

Autorizovat označené. Odkaz Rozbalit vše zobrazí podrobnosti.  
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8  Když něco nejde 
Situace Co s tím 
Nevidím svůj závod nebo hudbu Nejspíš máte přepnutou jinou sezónu. Zkontrolujte volbu vpravo 

nahoře. 
Nejde přihlásit závodníka Skončila registrace, soutěž je plná, nebo závodník nepatří vašemu 

klubu ani k vám nehostuje. 
U přihlášky svítí červená nula Chybí příloha (hudba) nebo PNP. Doplňte je v sekci Můj klub. 
Nemůžu upravit skupinu Záznam skupiny mění svaz. Vy upravujete jen soupisku. 
Nemůžu založit osobu Nové registrace jdou přes Požadavek, ne přímým zápisem. 
Check-in je prázdný Check-in je jen pro pořádající klub. Pokud akci nepořádáte, nic 

neuvidíte. 
Závodníkovi nepřišel odkaz U osoby chybí e-mail, nebo je jiný než ten, kam čeká zprávu. 
Nevygeneroval se QR kód U klubu není vyplněné číslo účtu a kód banky. 

 

Pokud problém trvá, obraťte se na svaz — u závodu použijte informační e-mail uvedený na jeho detailu. 


