Cesky
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svaz

Smérnice Ceského krasobruslarského svazu, z.s. upravujici postup pri

zpracovani osobnich udaju

(Smérnice pro Cesky krasobruslaisky svaz, z.s.., IC: 629 37 839, se sidlem Vaclavské nam.

838/9,

110 00 Praha 1, zapsany ve spolkovém rejstiiku, vedeny Meéstskym soudem v Praze,

spisova znacka L 131)

1.

1.

2.

Predmét Smérnice

Cesky krasobruslaisky svaz, z.s. (dale jen “CKS”) vydava tuto Smérnici v souladu s
Natizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto tdaji, dale jen
“Smeérnice”).

Tato smérnice upravuje k naplnéni povinnosti podle zvlastnich pravnich piedpist postup
pracovniktl sekretariatu CKS, ¢lenti predsednictva CKS, revizni komise CKS a ¢&lend
odbornych komisi CKS, dale jen “pracovnici a ¢inovnici CKS”, pfi zpracovani osobnich
tdaji CKS (zpracovani osobnich udaji CKS prostiednictvim svych pracovnikt a
¢inovnika).

Pracovnici a ¢inovnici berou na védomi, Ze zpracovanim osobnich udaji se rozumi
jakakoliv operace nebo soustava operaci, které CKS (jako spravce ¢i jako zpracovatel pro
jiného spréavce) systematicky provadi s osobnimi udaji (tdaji fyzickych osob - subjekt
udaji).

. Ukely zpracovani a dal§i charakteristika zpracovani osobnich udaji CKS

CKS (spravce) zpracovava osobni udaje dle Piilohy & 1 Smérnice ,,Zaznamy o
¢innostech zpracovani®, ktera je nedilnou soucasti Smérnice CKS, a Vv které jsou
podrobné popsany kategorie a charakteristiky zpracovani osobnich tidaji CKS.

Zpusobem a vrozsahu danym Nafizenim CKS (spravce) poskytuje subjektim tudaji
ptistup k osobnim udajim a umoznuje jejich opravu, vymaz, pokud jsou dany divody dle
¢l. 17 Narizeni, omezeni zpracovani v piipadech dle ¢l. 18 Natizeni, prenositelnost v
ptipadech stanovenych v €l. 20 Natizeni, odvolani souhlasu podle €l. 7 odst. 3 Naftizeni a
podani stiznosti proti CKS jako spravci uidajti podle ¢1. 77 Nafizeni.

Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni

Pracovnici a ¢inovnici berou na védomi, Ze s ohledem na povahu, rozsah, kontext a ucel
zpracovani osobnich tidaji CKS a s pfihlédnutim k pravdépodobnosti (realnosti) a
zavaznosti ptipadnych rizik pro prava a svobody subjektt udaji piijal spolek technicka a
organiza¢ni opatfeni proti neopravnénému ¢i protipravnimu zpracovani a proti ndhodné
Ztraté, zniceni nebo poskozeni osobnich udaji.

Technickd a organiza¢ni opatfeni k zabezpeceni elektronicky uchovavanych C¢i
pfedavanych osobnich udaji pfijatd CKS jsou konkrétné¢ obsazena v Pfiloze ¢. 1
Smeérnice ,,Zaznamy o ¢innostech zpracovani‘.
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V.

1.

V.

1.

Zasady a postup pri zpracovavani osobnich udaji

Pracovnici a ¢inovnici berou na védomi, ze osobni udaje mohou byt v ndvaznosti na
pravni titul zpracovany jen k ucelu, pro ktery byly shromazdény, ledaze zpracovani pro
jiny ucel je slucitelné s ucelem, pro ktery byly osobni udaje ptivodné shromazdény.

Pracovnici a ¢inovnici berou na védomi, Ze osobni Udaje musi zpracovavat vzdy se
zietelem k jejich ochrané pied neopravnénym ¢&i protipravnim zpracovanim a proti
nahodné ztraté, zni¢eni nebo poskozeni a v této souvislosti budou:

a. osobni udaje zpracovavat a nakladat s nimi v souladu stouto Smérnici a jeji
souvisejici prilohou,

b. osobni udaje zpracovavat s védomim pravniho titulu ke zpracovani a s védomim

ucelu zpracovani,

osobni daje chrénit a nezneuzivat je ke svému osobnimu prospéchu,

osobni udaje neukladat na jakykoliv nosi¢ bez souhlasu CKS,

e. osobni udaje zpracovavat pouze v ramci provozu CKS a v souladu s naplni prace
¢1 funkce

f. pracovnici a c¢inovnici budou dbat, aby pfistup k osobnim tudajim byl
nezabezpecen vzdy jen po nezbytné nutnou dobu, kdy je to odivodnéno vykonem
prace Ci Cinnosti, a aby jinak (zejména v piipadé jejich nepfitomnosti) nebyly
osobni udaje ptistupné. V této souvislosti jsou pracovnici a ¢inovnici povinni
osobni tdaje zabezpelit uzamcenim (je-li jejich obvyklé misto uchovavani pod
uzamc¢enim) ¢i odhldSenim se z koncové stanice ¢i zafizeni (pocitac, server,
emailova schranka).

g. Pracovnik a/nebo cinovnik, ktery pfevezme postovni zasilku v listinné c¢i
elektronické podobé (prostifednictvim emailu ¢i datové schranky) preda zasilku za
ucelem pripadné ochrany osobnich udajii bez zbytecnych odkladi osobé, které
zasilka (vzhledem k pracovnimu/funkénimu zafazeni) nalezi, v pochybnostech
predsednictvu CKS &i revizni komisi CKS.

h. Pracovnici a ¢inovnici jsou povinni zachovavat mlc¢enlivost o osobnich tdajich a
piijatych opatfenich k zabezpedeni osobnich udajii zpracovavanych CKS, a to i po
skonceni pracovnépravniho ¢i jiného vztahu.

oo

Zavéreéna ustanoveni

Pracovnici a ¢inovnici berou na védomi, Ze poruseni povinnosti pii zpracovani osobnich
udaji miZze mit za nasledek zejména uloZeni sankce od organu dozoru a odpovédnost
spolku za majetkovou ¢i nemajetkovou Ujmu subjektu udaju a v dusledku toho pak
naslednou odpovédnost pracovnika/Ginovnika vii¢i CKS (spravci).

Tato Smérnice je zdvazna pro vSechny pracovniky sekretariatu, ¢leny pfedsednictva,
revizni komise a odbornych komisi Ceského krasobruslaiského svazu, z.s. a vydava se
na dobu neurcitou.
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3. Nedilnou souéasti Smérnice CKS je Piiloha &. 1 ,,Zaznamy o &innostech zpracovani“ a
Ptiloha ¢.2 ,,Vzor zadosti subjektu udaja*

4. Tato Smérnice je vyhlasena dne 9. 8. 2018, pficemz pro pracovniky a ¢inovniky se stava
zavaznou dnem, kdy s ni byli seznameni.

V Ostravé dne 9. 8. 2018

Ing. Stanislav Zidek, V..
piedseda CKS

Evzen Miléinsky, V.I.
mistopiedseda CKS

Ing. Miroslav Blat'ak, v.r.
piedseda revizni komise CKS
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PRILOHA €.1 Smérnice CKS upravujici postup pfi zpracovani osobnich udaja

Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Kategorie a charakteristiky zpracovani

Komentafre pro vyplnéni

osobnich udaju

1. Jméno a kontaktni Udaje spravce a pfipadného
spole¢ného zastupce
povérence pro ochranu osobnich udaji [¢lanek

30 odst. 1 pism. a) GDPR]:

spravce, spravce a

Spravce: Cesky krasobruslaisky svaz, z.s.

Zastupce spravce: Ing. Karel Oubrecht, e-mail
karel.oubrecht@czechskating.org, tel.¢. 603 415 180

2. Identifikace pfislusnych zpracovani osobnich
udajt [¢lanek 30 odst. 1 pism. b) GDPR]:

(i) evidence klubld a ¢lend klubd — trenéri,

rozhod¢i, sportovci, funkcionafi, clenové

technickych paneld, komisafi lektofi
(ii) provoz svazu, dané a ucetnictvi (dodavatelé)

(iii)

zaméstnanci (zaméstnanci a pracovnici CKS,
Predsednictvo CKS, Komise CKS a jejich ¢lenové)

3. Pro¢ (za jakym ucelem) a na zakladé jakého

pravniho titulu se osobni Udaje vramci
zpracovavani zpracovavaji [¢lanek 30 odst. 1

pism. b) GDPR]?

Sportovci : smlouva ¢lena SCM, smlouva reprezentanta,
dohody o poskytnuti finanénich pfispévk( sportovciim —
pInéni smlouvy ¢i dohody

Kluby : dohody o poskytnuti financnich prispévkd
klubGm a evidence klub( a jejich ¢len(

Zaméstnanci: pracovni smlouva, DPP, DPC — plnéni
povinnosti vyplyvajicich ze smluv se zaméstnanci a ze
zakoniku prace a zdkona o zaméstnanosti

Cinovnici (trenéfi, rozhod¢i, apod.) — vedeni pfislusnych
seznam( CKS

Dodavatelé — smluvni vztah

4, Jaké osobni Udaje jsou zpracovavany v ramci
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

Registrovani ¢lenové: jméno, adresa, datum narozeni,
rodné Ccislo, fotografie, tel.Cislo, e-mailovy kontakt, u
talentovanych sportovcli i zdznamy o lékarskych
posudcich, d¢isla bankovnich uctli, odkazy na jejich
strdanky na socidlnich sitich (napf. FB, Twitter,
Instagram)

Treti osoby (rodi¢e sportovctl): jméno, adresa, datum
narozeni, rodné Cislo, e-mail, telefon, pripadné Ccisla
bankovnich uctd

Kluby: jména pfijmeni statutdrnich zastupcl klubd,
tel.Cislo, e-mailovy kontakt, adresa

Dodavatelé : jméno, pfijmeni, adresa, tel.Cislo, e-

mailovy kontakt

Zaméstnanci: jméno, prijmeni, adresa, RC, datum
narozeni, ¢isla bankovnich uctd, pracovni doba, rodinny
stav, vzdélani, fotografie, tel.Cislo, e-mailovy kontakt

5. Zjakych zdroji jsou osobni Udaje ziskany

Registrovani ¢lenové: subjekty Gdajl + prostirednictvim
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[¢lanek 30 odst. 1 pism. c) GDPR]? ¢lenskych kluba
Treti osoby: subjekty udajd
Kluby: smluvni vztah
Dodavatelé: smluvni vztah
Zaméstnanci: subjekty Gdaju

6. Kategorie prijemcl, kterym byly nebo budou - Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

osobni Udaje zpfistupnény, véetné prijemcl ve (M3SMT)
Yetich ch o ch
tretlc. . zemic nebo mezindrodnic - ISU (Mezinarodni bruslarska unie)
organizacich:
- Ceska unie sportu (CUS)
- Cesky olympijsky vybor (COV)
- Poskytovatelé udrzby informacniho systému
- Uetni
- Dodavatelé sluzeb (zpracovatelé Zebiicku CKS)
- Prédvni kanceldf
- Danovy poradce
- Czech Figure Skating s.r.o. a jejich dodavatelé
- Spravce webu
- Dodavatelka letenek

7. V jakém terminu a jak se osobni udaje likviduji | Udaje se schrafiuji po dobu trvani smlouvy a déle s nimi

[¢lanek 30 odst. 1 pism. f) GDPR]? bude naloZeno dle platné pravni Gpravy, zejm. zakona
€. 499/2004 Sb. (zédkon o archivnictvi a spisové sluzbé
a 0 zméné nékterych zakon)

8. Jakym zplsobem se osobni Udaje aktualizuji | Informacemi od subjektd udajd, od tretich stran,
[¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? dodavatelli, sportovcl, pfipadné pomoci verejnych

zdrojl (internet, verejné rejstriky...)

9. Které listinné a elektronické evidence | Pro uUcely registrace sportovcll, rozhodcich, trenéri a
(spisovny, archivy, IT systémy, datova ulozZisté) | ostatnich clenl vyuZivdme elektronickou aplikaci pro
provadéji zpracovéni [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) | registraci ¢lenské zakladny CKS — chrdnéno unikatnim
GDPR]? heslem, ptistupné pro pracovniky Sekretariatu CKS a

dodavatele systému

Pro ucetni ucely vyuzivdame systém POHODA — chranény
unikdtnim heslem, pracovnici Sekretariatu CKS, IT
spravce

Dale sdileny disk pro ucely Sekretariatu CKS,
Predsednictva CKS, Géetni a medialni skupiny — piistup
je chranén unikatnim heslem

Archivacéni sklad chranény bezpecnostnim zamkem a
kancelar Sekretariatu CKS pro uchovani aktualni listinné
evidence zabezpelend bezpecnostnim zamkem. VsSe
zabezpeceno v budové s recepci a ostrahou.

10. Je prostiedi svazu pravidelné bezpecnostné | Ano, poskytovatelem udrzby informacniho systému.
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testovano (zejm. IT systémy)? Interné nebo | Pravidelné dochazi kaktualizovani a  kontrole
externimi konzultanty? [¢lanek 30 odst. 1 pism. | antivirovych systémd a dalSich bezpecnostnich
g) GDPR]. opatreni.

11. Jak je zajisténa bezpecnost predani dat pii | Ucetni idaje jsou schrariovany v systému Pohoda, ktery

komunikaci s externimi subjekty [¢lanek 30
odst. 1 pism. g) GDPR]?

je zabezpeceny unikatnim bezpecnostnim heslem.

ISU (Mezinarodni bruslafska unie) — prostfednictvim
registratniho systému ISU zabezpeceného unikdtnim
heslem

Pro vyménu informaci s kluby pouzivdme extranetové
stranky zabezpecené heslem.

12. Jak je zajiSténa bezpecnost sdileni dat
s externimi subjekty? Maji vSichni externi
dodavatelé, zpracovavajici osobni Udaje,

uzaviené smlouvy o zpracovéni osobnich udaju,
poskytujici odpovidajici zaruky ochrany [¢lanek
30 odst. 1 pism. g) ve spojeni s ¢lankem 28

S dodavateli, ktefi maji pristup k osobnim udajim, byl
k jejich smlouvam uzavien dodatek o ochrané a
zpracovani osobnich udaj.
VSechny aplikace jsou unikatnim
bezpecnostnim heslem.

zabezpeceny

GDPR]?

13. Je zajisténa nevratna likvidace dat vramci | Ano, vymaz provedou pfislusni dodavatelé databazi.
databazového systému [¢lanek 30 odst. 1 pism.
g) GDPR]?

14. Je k dispozici procedura k uréeni prav subjektl | Ano, Subjekt Udajd ma pravo, aby Spravce v urditych

udajl a jejich vykon s ohledem na jejich data,
ktera jsou zpracovavana v rdmci zpracovani?

pripadech omezil zpracovani jeho osobnich udajud. Proti
zpracovani, které je zaloZeno na opravnénych zajmech
spravce, treti strany nebo je nezbytné pro splnéni tkolu
provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci, ma subjekt Udajd pravo kdykoli vznést
namitku. Nad ramec vySe uvedeného mizZe subjekt
udajl podat zadost o vydani prehledu, jaké udaje jsou
zpracovavany. Vzorova zadost je pfilohou ¢.2 Smérnice
CKS.

15. Poskytuji se opravnénym subjektim dadaja
predepsané informace, zejména o:

- rozsahu a Ucelu zpracovani,

- zpusobu zpracovani osobnich dat,

Ano, informace poskytujeme nasledujici formou:

CKS  upravujici
zpracovani osobnich Gdaj

- ve Smérnici postup pfi

- nawebu CKS

- komu mohou byt osobni udaje - ve smlouvé s kluby, cleny klubt
zpfistupnény? Y < S e o
P pneny - vodpovédich na zZadosti subjekt udaju
16. Zabranuji nasazené technické prostfedky a | Ano, uplatiiujeme zejména nasledujici opatreni:

uplatfiovana organizaéni opatfeni nahodilému
anebo neopravnénému pristupu k osobnim
udajam, jejich zméné, zcizeni, zneuZiti, zniceni
nebo ztraté [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]?

- Ke zpracovavanym dokumentiim maji pfistup
pouze osoby, které s dokumentem pracuiji;

- Dokumenty jsou zaheslované v pocitadi;

dokumenty v listinné podobé se nachazeji
v uzamykatelnych skfinich;

- Pristup do kancelafi je  zabezpecen

bezpecnostnim zamkem, vstup do budovy je

zabezpecen kartou, budova srecepci a
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ostrahou

- Pfistup do IT systému je omezen podle
nastavenych oprdvnéni, kazdy pocita¢ a
aplikace je chranéna unikatnim

bezpecnostnim heslem pro kazdého uZivatele

IT systém je pravidelné testovan a udrzovan externim

dodavatelem, se kterym jsme uzavieli smlouvu o

zpracovani osobnich udaj.

17. Jsou zpracovavané osobni Udaje prendseny do | Ano, Mezindrodni bruslaiské federaci (ISU) — pouze
zahrani¢i nebo jsou pristupné ze zahranidi | Gdaje o reprezentantech, které CKS sami reprezentanti
[¢lanek 30 odst. 1 pism. e) GDPR]? poskytnou. Poradateldm  mezindrodnich  soutézi
v minimalnim rozsahu nutném pro ptihlaseni sportovct
(vétSinou jméno, pfijmeni a datum narozeni) a dalSich
¢lent vypravy (vétsinou jméno a pFijmeni).
18. Jsou pracovnici, majici pfistup k osobnim | Ano, proskoleni probihd jednak pfi nastupu do

udajim vrdmci zpracovani osobnich Udajd,
proskoleni? Maji tito pracovnici ve svych
smlouvach sjednanu povinnost micenlivosti ve
vztahu ke zpracovdvanym osobnim udajim

[¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]?

zaméstnani a pravidelné jedenkrat ro¢né.

Ano, pracovnici sekretariatu CKS, ¢lenové P CKS a
¢lenové odbornych komisi maji uzavien dodatek smluv
o zachovani mlcenlivosti.
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PRILOHA €.2 Smérnice CKS

VZOR: ZADOST SUBJEKTU UDAJU

Identifikace Subjektu udaju

Jméno a pfijmeni:

Datum narozent:

Adresa:

Dalsi identifikace (e-mail, telefonni ¢islo,...):

Predmét Zadosti - Jaké pravo chci vyuZit

Pravo na pfistup

Staci mi znat typy osobnich Gdajd, které o mé zpracovavate (napr. Udaje nutné k plnéni
smlouvy nebo smluv, které jsme spolecné uzavreli, nebo monitorovani toho, jak vyuzivam

zakoupené sluzby atd.); nebo

Chci znat podrobné vSechny osobni Udaje, které se mé tykaji, a které zpracovavate, ale
nepotrebuji obdrzet kopie téchto osobnich Udajd; nebo

Chci znat podrobné vSechny osobni Udaje, které se mé tykaji, a které zpracovavate, a dale
zadam o zaslani kopie téchto osobnich Udajd, a to timto zplsobem:

na nasledujici emailovou adresu: ; nebo

na nasledujici adresu:

Pravo na opravu

PFeji si opravit/doplnit nasledujici osobni udaje:

Aktualni hodnota osobnich udaju je:

Pravo na vymaz

PFeji si, abyste o mné dale nezpracovavali nasledujici osobni Udaje a vymazali
je z vasich systémd.

Pravo na omezeni zpracovani (popiste, jaké zpracovani si prejete omezit, pripadné
uvedte, kterych osobnich Gdajd se ma omezeni tykat)
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Pfeji si, abyste omezili nasledujici zpracovani (popis zpracovani, které si prejete
omezit) mych osobnich Udaj (kterych osobnich Udajl se ma omezeni tykat).

Pravo na prenositelnost

Z4ddm o prenos téchto/vdech osobnich (daji, které o mé& zpracovavate,
, V. nasledujicim formatu

Osobni Udaje preneste mné na nasledujici emailovou adresu:
NEBO
PFeneste osobni Udaje pfimo nasledujicimu novému spravci:

Jméno spravce:

Adresa spravce:

Email spravce:

Telefon spravce:

Pravo vznést namitku proti zpracovani

Vznasim namitku proti nasledujicimu zpracovani mych osobnich tdaju:

Pokud Zadate o vymaz/omezeni zpracovani a uzname opravnénost Vasi zadosti, budeme
0 vymazu/zméné/omezeni zpracovani osobnich Udajl informovat vSechny pfijemce,
kterym byly Vase osobni Udaje zpfistupnény, s vyjimkou pripadl, kdy by to bylo nemozné
nebo by to vyZzadovalo nepfimérené usili. Mate zajem o informaci o takovych prijemcich
osobnich Udaji? (ANO/NE)

Duavod Zadosti

Pokud Zadate o vykon prava na vymaz, prava na omezeni zpracovani nebo prava vznést
namitku, uvedte, prosim, zdlvodnéni Vasi Zadosti. Pokud tak neucinite, nemuZze byt zZadosti
vyhovéno.




