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Organiza¢ni fad Ceského krasobruslaiského svazu

PREAMBULE

Na zakladé usneseni VH dne 22. 5. 2004 piedsednictvo CKS vypracovava organizaéni fad a
predklada jej ke schvaleni valné hromadg. Organizaéni fad Ceského krasobruslaiského svazu /dale
jen OR/ vychdzi se Stanov CKS. OR je zakladni organizaéni normou pro funkcionafe a
zaméstnance CKS.
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1. SUBJEKTY RiZENIi A JEJICH VZAJEMNE VZTAHY

a/ Kolektivni subjekty Fizeni

Valnd hromada CKS /VH/. Je nejvy$$im organem CKS.

Piedsednictvo CKS. Predsednictvo fidi Cinnost CKS a rozhoduje o zaleZitostech, o kterych
nerozhoduje pfimo VH. P-CKS je odpovédné za svou ¢innost a za hospodafeni valné hromadé. P-
CKS zaroven vykonava funkci jediného spolecnika servisni organizace CKS se vSemi pravy a
povinnostmi z toho vyplyvajicimi.

Revizni komise CKS. Je nezavislym organem CKS a fidi se vlastnim statutem.

Odborné komise piedsednictva CKS /OK/. Odborné komise jsou zizované a podrizené piedsednictvu
CKS, a jsou fizeny predsedou/predsedkyni jmenovanym usnesenim predsednictva CKS.

Piedseda odborné komise je podiizen piedsednictvu CKS.

Sekretaridt CKS /SE/. Administrativni organ, ktery je fizen a podiizen piedsednictvu CKS.
Rizen a zastupovan je prostiednictvim generalniho sekretare CKS.

b/ Individualni subjekty Fizeni
1/ Volené

Piedseda/piedsedkyné CKS. Je statutarnim zastupcem CKS, stoji v ¢ele predsednictva CKS. Je za
svou ¢innost zodpovédny/zodpovédna valné hromadé.

Mistopiedseda/mistoptedsedkyné CKS. Je statutirnim zastupcem CKS a v pfipadé nepfitomnosti
zastupuje predsedu/predsedkyni.

Clen/élenka piedsednictva CKS. Podili se na praci v P-CKS. Pi¥imo #idi odbornou komisi nebo
konzulta¢ni skupinu, pokud byla sestavena a do jejihoz Cela byl postaven/postavena.

2/ Smluvni

Generdlni sekretii CKS /GS/. Ridi veskerou ¢&innost sekretariatu v souladu s usnesenimi
piedsednictva CKS v agendach vymezenych timto OR

Zaméstnanec sekretariatu CKS. Je podfizen piislusnému vedoucimu zaméstnanci dle organizaéni
struktury OR.

Uéetni CKS. Jeji ¢innosti a podiizenost jsou vymezeny dle organizaéni struktury OR.
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2. NASTROJE RiZENI A ORGANIZACE

a/ Ridici akty:
Usneseni valné hromady CKS /UVHY.
Usneseni piedsednictva CKS.

Rozhodnuti  piedsedy/pFedsedkyné. Rozhodnuti prfedsedy/pfedsedkyné vyplyvaji ~z povéfeni
predsednictva CKS.

Opatieni generdlniho sekretdie /0GS/. Opatieni generalniho sekretaie slouzi k zajisténi ukolt, které
vyplyvaji z fidicich akti a organiza¢nich norem pro sekretariat CKS pouze obecn¢ nebo jsou ulozeny

generalnimu sekretafi jmenovité. Musi byt adresnd, obsahovat zodpovédné osoby, termin feSeni,
formu a obsah plnéni. Mohou byt ukladéna na poradéach sekretaridtu nebo mimo né.

b/ Organiza¢ni normy:

Jsou pfijimany valnou hromadou, piedsednictvem a sekretaridtem CKS vzdy v piislusné kompetenci.
V tomto OR jsou uvedeny pouze ty, které spadaji do kompetence piedsednictva CKS nebo jsou pro
predsednictvo CKS resp. sekretariat zavazné a nemaji uplny charakter norem pravnich.

Stanovy CKS. Jsou piijimany valnou hromadou CKS, jako nejvyssi organizaéné pravni norma CKS.
Statut RK CKS.

Organizacéni idd CKS.

Registraéni iid CKS.

Smérnice CV'KS.V Normy uren¢ kfizeni sportovniho procesu v ramei CKS. Jsou piijimany
predsednictvem CKS a vydavany sekretariatem CKS v souladu s pravidly ISU:

a/ pravidla krasobrusleni

b/ soutézni a prestupni fad

¢/ organizacni smernice poharovych soutézi
d/ ekonomické smérnice

e/ organizacni smernice Testl vykonnosti
f/ metodické pokyny Testti vykonnosti

Jednaci idd piedsednictva CKS.
Pracovni ndplii sekretaridtu CKS.

Platovy iid CKS.
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3. ORGANIZACNI STRUKTURA CKS

VALNA
HROMADA

[ Revizni. komise ] [ Pfedseéinictv 0 ]

[ Sekre.tariét ] [ Odborne: komise
_[ Generalni sekretar ]
( Sekretarka
( Ugetni
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4. NAPLN PRACE PROFESIONALNIHO APARATU

Popis cCinnosti generdlniho sekretire
Generalni sekretaf je podfizen pedsednictvu zastoupeném predsedkyni CKS.
Generalni sekretai:

Organizaén¢ zabezpecuje fadny chod a ¢innost sekretariatu CKS v souladu s platnymi predpisy CKS
/Stanovy, Smérnice hospodaieni, rozpocet CKS, interni opatfeni apod./

—  Pfedklada plan ¢innosti P-CKS na zakladé pisemnych podkladii jednotlivych ¢lenti P-CKS
a RK, organizaéné zajistuje schiize P-CKS a pfipravuje podklady pro jednani P-CKS. Po
dohodé s ¢leny P-CKS piedklada P-CKS ke schvaleni akce CKS /zavody, seminafe,
Skoleni a vyjezdy na mezinarodni zavody atd./ vCetné navrhu ekonomické rozvahy
vsouladu srozpoétem CKS. Ekonomické rozvahy musi akceptovat maximalni
hospodarnost. Zugastiuje se jednani P-CKS.

—  Zodpovida za véasnou realizaci ukoli vyplyvajicich z jednani P-CKS a jeho odbornych
komisi a tsekil.

— Na zékladé schvalenych nominaci P-CKS organizaéné zajiStuje veSkeré reprezentaéni
vyjezdy zavodniku a ¢inovnikd, véetné naleZitosti spojenych s vyjezdem.

—  Zabezpetuje hospodafeni CKS vramci schvaleného rozpoétu. Spravuje a hmotné
zodpovida za majetek a finanéni prostiedky CKS. Proplacené &astky nad 50.000,-K¢&
podléhaji souhlasu P-CKS. Je piimo zodpovédny za Gerpani rozpoétové kapitoly
administrativa CKS.

—  Zastupuje CKS pii jednanich o dotacich na viech trovnich, zptehlediiuje jejich vyse a
dba na dodrzovani termind jejich zadosti od ceskych organti i ISU.

— Vytizuje veSkerou korespondenci zejména ve vztahu k ISU a ostatnim mezinarodnim
svazim ve spolupraci s predsedou/predsedkyni, mistopfedsedou/mistopiedsedkyni nebo
jinym povéfenym ¢lenem P-CKS

- Zajistuje pro predsednictvo a VH CKS osobné nebo prostiednictvim zaméstnanci
sekretariatu:

o navrhy novel vnitinich predpisi CKS

o odborny vyklad Stanov CKS a dalsich internich predpisi CKS

o ptipravu zasedani P-CKS a valné hromady, piipadné aktiv piedsedt kluba

— Zastupuje spolu s pfedsedou/piedsedkyni, mistopfedsedou/mistopfedsedkyni nebo jinym
povefenym ¢lenem P- CKS CKS v obchodnich aktech.

— Zajistuje osobné nebo prostfednictvim ¢lenti piedsednictva CKS zastupovani CKS
v jednanich s télovychovnymi a sportovnimi institucemi, statnimi institucemi a dalSimi

subjekty.

—  Vykonava v piipadé nutnosti i jiné prace dle pozadavkd &lentt P-CKS ¢&i usneseni
piedsednictva CKS.

— Je zodpovédny za styk s médii.
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—  Zaji$tuje ob&asné vydani a distribuci pravidel a piedpistt CKS a ISU.
Provadi fyzickou inventarizaci drobného i dlouhodobého hmotného majetku 1 x ro¢né.
Za svéfené Cinnosti nese plnou zodpoveédnost.

Popis pracovni &innosti sekretdiky generdlniho sekretdie CKS.

— Organizuje pracovni program generalniho sekretaie dle jeho pokynd.

—  Vede dochazku, eviduje dovolenou pracovniki CKS.

— Provadi evidenci doslé a odeslané posty /jednaci protokol/.

—  Zajistuje archivaci a skartaci materiali CKS.

—  Eviduje a archivuje dokumentaci CKS.

—  Zajistuje administrativné ¢innost odbornych komisi a sekii CKS.

—  Provadi zapisy z jednani P-CKS, véetné rozesilani jednotlivym ¢lentim.

— Vydava osvédcCeni z testli vykonnosti, trenérska osvédéeni.

Zajistuje kancelatské potieby.

—  Eviduje adresy a telefony funkcionat klubti /Adresai/ a funkcionaitt CKS, reprezentanttl,
trenérd a rozhodcich.

—  Vykonava v piipadé nutnosti dalsi prace dle pokynti &lent P-CKS.

—  Vede evidenci ¢lenti CKS, registrace a prestupy zavodniki.

—  Vede pfirucni pokladnu, provadi vyt¢tovani a ma hmotnou zodpovédnost za tuto ¢innost.
—  Vede inventarizaci drobného i dlouhodobého hmotného majetku.

Za svéiené Cinnosti nese plnou odpovédnost.

Popis cinnosti ucetni

Ugetnictvi CKS je mozné zajistovat tfemi zptisoby:

1. Gcetnictvi se zajist'uje externé (dodavatelsky)

2. ucetnictvi vede ekonom/ekonomka CKS s ptislusnou kvalifikaci

3. UcCetnictvi zajistuje zaméstnanec CKS a pak je pfimo podfizen/podfizena ekonomovi/ekonomce
CKS a generalnimu sekretari.
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Ucetni CKS
— Provadi kompletni zauctovani ucetnich dokladii pfi respektovani jejich vécné a Casové
souvislosti vyplyvajicich ze zakona o ucetnictvi, ucetni osnovy CKS a ve vazbé na rozpocet

CKS.

— Vede evidenci obchodnich smluv a dalich ugetnich dokladi CKS, zajistuje whrady
odsouhlasenych faktur a jinych ucetnich dokladt.

— Vede agendu Cerpani osobnich dotaci zavodnikti ve vazbé na pfislusné smérnice a smlouvy
zavodniki, opravnéné doklady piedava k odsouhlaseni a zajist'uje jejich tthradu, odpovida za

dodrzovani vSech zasad pro Cerpani dotaci.

— V souladu s pfislusnou smérnici eviduje a provadi thrady dotaci pro kluby ve stanoveném
terminu.

— Zajistuje danova piiznani a uhrady pfislusnych dani ve stanovenych terminech.
— Provadi zictovani dotaci piislusSnym organiim ve stanovenych terminech.

—  Eviduje, vyplaci zalohy a tétuje cestovni thrady ve vazbé na platné smérnice CKS a obecné
platné pravni normy, dba na predkladani fadnych dokladd pro zuctovani cesty.

— Prtipravuje ekonomické rozvahy pro zahrani¢ni vyjezdy a tyto prostfednictvim GS piedklada
v predstihu k projednani P-CKS, zajidt'uje finan¢ni prostfedky pro zahraniéni vyjezdy véetnd
kontroly vytaétovani. Vyuctovani cest predklada k odsouhlaseni ve stanovenych terminech co
nejdiive po ukonceni cesty.

—  Predklada ekonomovi/ekonomce CKS vykaz aktualni finanéni situace, hodnoceni &erpani
rozpoCtu. Zajistuje podklady pro sestaveni rozpoCtu a jeho zdvérecné vyhodnoceni podle

pokynti ekonoma/ekonomky CKS.

— ZajiStuje uctovani jednotlivych programi, projektii, soustfedeni a akcei CKS podle pokynii
ekonoma/ekonomky CKS.

— Osobné se zucastiuje nahlagenych kontrol véetné RK CKS, pro které piipravuje pozadované
doklady a na pozadani clenti kontrolni komise ptedklada, ptipadné vysvétluje zjisténé
nesrovnalosti.

—  Vykonava v ptipadé nutnosti i jiné prace dle pokynt ekonoma/ekonomky CKS nebo GS.

—  Odpovida za $kody zptisobené z titulu nespravného vedeni uéetnictvi pro CKS.

Za svéfené tikoly nese plnou zodpovédnost.
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5. CINNOST CLENU PREDSEDNICTVA CKS, JEHO KOMISI A RK CKS

Predseda/Predsedkyné

—  Je statutarni zastupce CKS.
—  Ridi a koordinuje praci piedsednictva CKS.
—  Podili se na ptipravach jednani piedsednictva CKS a VH.

—  Zastupuje CKS zejména pii jednanich s ISU, Eeskymi statnimi a télovychovnymi organy a
dal$imi partnery.

—  Podepisuje schvalené faktury a mzdové zalezitosti sekretariatu CKS v souladu se schvalenym
rozpoctem CKS.

— Prostiednictvim generalniho sekretare piimo fidi praci sekretaridtu CKS.

—  Jako statutarni zastupce jedna s partnery a podepisuje smlouvy s partnery za CKS v souladu se
Stanovami CKS.

— Podili se zlepSeni propagace krasobrusleni ve sdélovacich prostiedcich.

— Schvaluje sluzebni cesty GS.

Mistopredseda/Mistopredsedkyné

— Je druhym statutarnim zastupcem CKS a v dobé& nepiitomnosti piedsedy/piedsedkyné CKS
ho/ji zastupuje.

— Podili se na fizeni a koordinaci prace predsednictva CKS.

—  Podepisuje schvalené faktury a mzdové zaleZitosti sekretariatu CKS v souladu se schvalenym
rozpoctem CKS.

—  Podava navrhy na piijeti novych klubii a fe$i zanik klubii pro projednani v P-CKS.

— Schvaluje sluzebni cesty GS.

-11 -
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Ekonom/Ekonomka
—  Sestavuje a predklada ke schvaleni P-CKS a VH rozpoéet CKS.

—  Sleduje prabé&zné erpani rozpoétu béhem roku a informuje o tom P-CKS, navrhuje piipadna
opatieni k dodrzeni rozpoétovych polozek.

—  Vyhodnocuje roéni plnéni rozpoétu a toto predklada VH CKS.

—  Zpracovava, ptipadné inovuje ekonomické smérnice CKS.

— Spolupracuje pfi zpracovani podkladd pro zadosti o dotace.

— Schvaluje objednavky, faktury a dalsi tthrady v hodnot¢ nad 5.000,-K¢.

— Schvaluje, pfipadné upravuje predlozené ekonomické rozvahy zahrani¢nich vyjezdi,
soustfedéni, seminafu.

—  Navrhuje ve spolupraci s TMK CKS finanéni dotace zavodnikiim.
— Spolu s STK zpracovava podklady pro stanoveni dotaci klubtim.

—  Zodpovida za hospodateni CKS a dodrzovani &erpani rozpoétovych polozek rozpo&tu u téchto
kapitol rozpoctu, které bezprostfedné ovliviiuje.

—  P#imo nebo prostiednictvim GS koordinuje ¢innost uéetni CKS.

— V ptipadé povéfeni vedenim ucCetnictvi je jeho povinnosti vedeni uCetnictvi v rozsahu
uvedeném v néaplni prace ucetni - viz vyse.

Predseda/Piedsedkyné trenérsko metodické komise
— Sestavuje a fidi trenérsko metodickou komisi, odpovida za jeji ¢innost.
— Zajistuje zpracovani a realizaci koncepci rozvoje krasobrusleni vSech vékovych kategorii.
— Navrhuje koncepci ¢innosti stiedisek vrcholového sportu dospélych i mladeze.
— Ve spolupraci s ekonomem navrhuje smluvni vztahy zavodniki a trenérti s CKS.
— Navrhuje kazdoro¢ni sestaveni a ¢innost reprezentacnich druzstev vsech vékovych kategorii.
— Zajistuje zpracovani zavodnické dokumentace o tréninkovém procesu a evidenci vysledkd.

— Navrhuje rozdéleni finan¢nich prostfedkii na reprezentaci, talentovanou mladez a projekt
Development, k tomu pfipravuje potfebné podklady a vyuctovani.

— Sleduje cinnost Sportovnich center mladeze (SCM), kontroluje zpracovani dokumentace
Sportovnich center mladeze, je spolu zodpovédny za vybér ¢lenti centra.

-12 -
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— Sleduje <¢innost sportovnich tiid (ST), spolupracuje na ptipravé hodnoticich materialt pro
MSMT.

— Ve své piisobnosti piipravuje podkladové materialy pro schiize predsednictva CKS nebo VH.

— Spolupracuje s vedoucimi realizacnich tymt a osobnimi trenéry za c¢elem planovani nominaci
a zajisténi trenérského doprovodu na oficidlnich zahrani¢nich startech ¢s. reprezentace.

— Piipravuje a koordinuje koncepci vzd&lavani trenérii v souladu se smérnicemi MSMT a
upravuje osnovy vyuky trenérti krasobrusleni a podili se na vyuce Diplomovanych trenéri
krasobrusleni na FTVS.

— Zajistuje skoleni a seminafe trenérd, garantuje jejich kvalitu.

— Vede dokumentaci vSech Skoleni , seminaii a Gi¢asti na zahrani¢ni stazi trenérti v ramci CKS.

— ZajiStuje publikaéni ¢innost odbornych metodickych materiald /video apod./, zpracovava
metodické materialy pro potfeby trenérd.

— Zajistuje prenos novych trendl z oblasti metodiky tréninkového procesu.
— Zpracovava vykonnostni kritéria pro zdvodniky.
— Zajist'uje poradani seminafu pro trenéry a garantuje jejich kvalitu.

— Ve spolupraci s ostatnimi ¢leny, ptredev§im STK, vypracovava a aktualizuje organizacni
smérnici Testll vykonnosti a metodické pokyny Testll vykonnosti.

—  Po schvaleni P CKS jmenuje komisafe Testii vykonnosti, sleduje a vyhodnocuje praci sboru
komisaii Testl vykonnosti.

— Zpracovava odborné-metodické materialy Testl vykonnosti pro kluby, je zodpovédny za
kontrolu jejich distribuce klubtm.

— Podili se na tvorbé odborné-metodickych a ucebnich materiald, na koncepci $koleni asistentd
trenéra krasobrusleni, na organizaci skoleni trenérti krasobrusleni a spolupraci s FTVS UK pii
organizovan a zajiStovani vyuky Diplomovanych trenérGi krasobrusleni vcetn¢ evidence

vSech trenéru.

— Na zaklad¢ ekonomickych rozbort sleduje ekonomickou narocnost reprezentacnich akci a
podili se na zpétném ovliviiovani efektivnosti vynakladanych prostredkd .

— Schvaluje sluzebni cesty ¢lend svého useku

-13 -
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Piedseda/Predsedkyné STK
— Sestavuje, fidi a odpovida za ¢innost sportovné technického useku.
— Pfipravuje a zajistuje zpracovani terminovych listin sportovnich akci CKS.

— Ve spolupraci s ekonomem pfipravuje a zajiStuje smlouvy o organizacnim a sportovné
technickém zajisténi vsech akei.

—  Pfipravuje, schvaluje a zajistuje vydani rozpisa soutézi CKS, kontroluje ptipravu a priibsh
soutézi.

— Ridi a vydava legislativu sportovné technickych piedpisii, podava jejich vyklad a vyhodnocuje
jejich ucinnost.

—  Resi ptipominky a podndty na zmény sportovné technickych piedpisd, pfipravuje navrhy
novelizaci.

— Pripravuje podklady pro rozpocet svého tiseku a provadi pritbéznou kontrolu jeho plnéni.

—  Zaji$tuje ptipravu podkladi pro jednani odbornych komisi a usekd piedsednictva CKS a VH
kompetencné souvisejici se sportovné technickym usekem.

— Organizuje zasedani odborné komise a useku tak, aby byly fadné vyfizeny vSechny agendy
vyplyvajici ze sportovné technickych piedpist.

— Zajistuje zpracovani vysledki ze soutézi.

— Osobné¢ se ucastni vybranych akci.

— Podava navrhy na schvalovani ptestupti P-CKS.

— Na vybrané soutéZe navrhuje nominaci delegata P-CKS.

— Podili se na zpracovani materialt pro kluby a krajské organy (krajské komise a krajské svazy),
uzce s nimi spolupracuje a tuto praci téz koordinuje.

— Spolu s ekonomem zpracovava podklady pro stanoveni dotaci klubdim.

— Schvaluje sluzebni cesty ¢lend své odborné komise a useku.

Piedseda/Piedsedkyné komise rozhodcich
— Sestavuje a fidi komisi rozhod¢ich, odpovida za jeji ¢innost.
— Zajistuje agendu rozhod¢ich vSech stupnl, vychovu, evidenci (tj. aktualizuje seznamy

rozhodgich), delegaci rozhod¢ich na vsechny akce P-CKS a mezinirodni soutéze, eviduje,
kontroluje a vyhodnocuje jejich ¢innost.
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— Zajistuje vybér rozhodéich pro Skoleni a seminare v zahrani¢i a nominace rozhod¢ich na MZ
v zahranici.

— Zajistuje a realizuje skoleni a seminaie rozhod¢ich vsech stupni v CR.

— Zajistuje a priubézné novelizuje veskeré formulare pro rozhodc¢i na zavody doma i v zahranici
atidi jejich distribuci.

— Zajistuje vcasnou informovanost rozhod¢ich o upravach pravidel a dalSich zavaznych
pokynech pro rozhod¢i.

— Zabezpecuje navrh jmenovani rozhod¢ich do listiny ISU.

— Zajistuje agendu Technickych kontrolorti a Technickych specialistii (dale jen TK/TS) vSech
stupiiti, vychovu, evidenci (tj. aktualizuje seznamy TK/TS), delegaci TK/TS na vSechny akce
P-CKS, eviduje, kontroluje a vyhodnocuje jejich Cinnost.

—  Zajistuje vybeér TK/TS pro skoleni a seminafe v zahranici.

—  Zajistuje a realizuje $koleni a seminaie TK/TS vsech stupiiti v CR.

—  Zaji$tuje a priabézné novelizuje veskeré formulaie pro TK/TS na zavody doma i v zahraniéi a
fidi jejich distribuci.

—  Zajistuje vcasnou informovanost TK/TS o Gpravach pravidel a dalSich zdvaznych pokynech
pro TK/TS.

—  Zabezpecuje navrh jmenovani TK/TS do listiny mezinarodnich TK/TS ISU.
—  Piipravuje podklady pro rozpoéet CKS.

— Schvaluje sluzebni cesty ¢lend své odborné komise a useku.

Revizni komise — viz schvaleny Statut RK ze dne 4. 9. 1999.

ZAVER

Material nabyva G&innosti dnem schvaleni VH CKS 26.kvétna 2007

PhDr. Véra Tauchmanova,M.A., v.r.
predsedkyné CKS
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